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ПЛАН РАБОТЫ

на 20__/20__ учебный год

кабинета

______________________________________________
лаборатории 
______________________________________________
зав. кабинетом (лабораторией)     …___________________________
Ф.И.О.

	Рассмотрен на заседании методической (цикловой/предметной) комиссии 
____________________________________________________________________

Протокол  №          от  «         »                  20__ г.

Председатель _____________ /_____________/


	№ п/п
	Содержание работы  
	Сроки исполнения
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	1  Организационная работа

	1.
	Составить план работы кабинета (лаборатории)
	август
	зав. кабинетом (лабораторией)
	

	2.
	Составить график проведения консультаций и дополнительных занятий
	сентябрь
	зав. кабинетом (лабораторией)
	

	3.
	Организовать работу объединения по интересам
	сентябрь
	зав. кабинетом (лабораторией)
	

	4.
	Подготовить кабинет (лабораторию) к зимнему сезону
	октябрь
	зав. кабинетом (лабораторией)
	

	5.
	Своевременно проводить изучение требований безопасности по охране труда
	1 семестр

2 семестр
	зав. кабинетом (лабораторией)
	

	6.
	Произвести инвентаризацию имущества
	ноябрь
	зав. кабинетом (лабораторией)
	

	7. 
	Содержать кабинет (лабораторию) в эстетическом виде
	в течение учебного года
	зав. кабинетом (лабораторией)
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2   Оборудование и оснащение

	1.
	Выполнять текущий ремонт оборудования
	в течение учебного года
	зав. кабинетом (лабораторией)
	

	2.
	Приобрести …. 
	в течение учебного года
	зав. кабинетом (лабораторией)
	

	3.
	Составить перечень плакатов 
	месяц
	зав. кабинетом (лабораторией)
	

	4.
	Составить (обновить) картотеку (каталог) имеющегося оборудования (литературы и т.д.)
	месяц
	зав. кабинетом (лабораторией)
	

	5.
	Изготовить стенды (плакаты) – указать название
	в течение учебного года
	зав. кабинетом (лабораторией)
	

	6.
	Создавать мультимедийные презентации для проведения учебных занятий
	в течение учебного года
	зав. кабинетом (лабораторией)
	

	7.
	Формировать банк электронных средств обучения
	в течение учебного года
	зав. кабинетом (лабораторией)
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	№ п/п
	Содержание работы  
	Сроки исполнения
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	3 Внеаудиторная работа

	1.
	Проведение консультаций и дополнительных занятий
	по графику
	зав. кабинетом (лабораторией)
	

	2.
	Выпуск технического бюллетеня 
	1 раз в месяц
	зав. кабинетом (лабораторией)
	

	3.
	Участие кабинета в Неделе цикловой комиссии
	месяц
	зав. кабинетом (лабораторией)
	

	4.
	Руководство исследовательской деятельностью учащихся
	в течение учебного года
	зав. кабинетом (лабораторией)
	

	5.
	Организация технического и инновационного творчества
	в течение учебного года
	зав. кабинетом (лабораторией)
	

	6. 
	Подбор тем и материала для рефератов, творческих работ учащихся
	в течение учебного года
	зав. кабинетом (лабораторией)
	

	7.
	Проведение олимпиады, конкурса, … 
	месяц
	зав. кабинетом (лабораторией)
	

	
	
	
	
	

	План работы кружка при кабинете

	1.
	Организационное занятие 
	
	зав. кабинетом (лабораторией)
	

	2.
	Изучение общих требований по технике безопасности и охране труда в кабинете
	
	зав. кабинетом (лабораторией)
	

	3.
	Оформление технического бюллетеня 
	
	зав. кабинетом (лабораторией)
	

	4.
	Подбор тем сообщений, рефератов, творческих работ 
	
	зав. кабинетом (лабораторией)
	

	5.
	Изучение методических рекомендаций по написанию рефератов
	
	зав. кабинетом (лабораторией)
	

	6.
	…
	
	
	

	7.
	Работу кружка расписать на необходимое количество часов
	
	
	

	8.
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	

	13.
	
	
	
	

	14.
	Подведение итогов работы кружка
	
	зав. кабинетом (лабораторией)
	


	№ п/п
	Содержание работы  
	Сроки 

исполнения
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	Дополнительные занятия

	1. 
	Расписать на необходимое количество часов
	
	зав. кабинетом (лабораторией)
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	

	11. 
	
	
	
	

	12. 
	
	
	
	

	13. 
	
	
	
	

	14. 
	
	
	
	


Заведующий кабинетом (лабораторией) ____________________  И.О. Фамилия
