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1 ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Учебные занятия проводятся для обучающихся следующих специальностей:
Специальность
Направление специальности
Квалификация

Учебные занятия проводятся по следующим учебным предметам (дисциплинам):
1. 
2. 
3. 
4. 
5.
и т.д.
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II ХАРАКТЕРИСТИКА КАБИНЕТА

a. Площадь кабинета ____ м2./ площадь на одного учащегося-____ м2/
b. Число рабочих мест ____ шт.
c. Освещение:
тип: естественное, искусственное, совмещенное (нужное подчеркнуть);
количество ламп ____ шт.
d. Микроклимат:
· Температурный режим: ____ ºC.
· Влажность*[footnoteRef:1]_______ [1:  * для кабинетов информатики и Информационных технологий] 

· Скорость движения воздуха**______
e. Шум[footnoteRef:2]**_______ [2:  ** для лабораторий и кабинетов информатики и Информационных технологий] 

f. Излучения*_____________
g. Вентиляция*____________
h. Отопление_____________
i. Кондиционирование воздуха*_____________
5. Аптечка: имеется/ не имеется (нужное подчеркнуть).
6. Средства пожаротушения: огнетушитель марка ____________.






III  ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН РАЗВИТИЯ КАБИНЕТА 

Перспективный план развития кабинета № _____
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
на 20__/20__ учебные года

	№ п/п
	Мероприятие*
	Срок выполнения
	Отметка о выполнение

	УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

	1
	Приобретение

	1.1
	Учебные стенды:
	 
	 

	
	«…»
	
	

	
	«…»
	
	

	1.2
	Наглядные средства обучения:
	 
	 

	
	«…»
	
	

	
	«…»
	
	

	1.3
	Учебники, учебные пособия, справочники
	
	

	…
	и т.п.
	
	

	2
	Разработка

	2.1
	Стенд «…»
	
	

	2.2
	Электронные средства обучения
	
	

	2.3
	Наглядные средства обучения
	
	

	2.4
	Элементы УМК по учебному предмету (дисциплине):
	
	

	
	«…»
	
	

	
	«…»
	
	

	2.5
	Учебное пособие 
	
	

	…
	и т.п.
	
	

	
	
	
	

	

	
	
	

	МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

	3
	Приобретение

	3.1
	Мебель
	
	 

	3.2
	Стенд «Информация»
	
	 

	3.3
	Жалюзи
	 
	 

	3.4
	Технические средства обучения
	
	

	3.5
	Учебное оборудование
	
	

	..
	и т.п.
	
	 

	4
	Сохранение материально-технической базы

	4.1
	Ремонт мебели
	
	

	4.2
	Ремонт учебного кабинета
	
	

	4.3
	Уход за растениями
	
	

	…
	и т.п.
	
	



* Вышеуказанные мероприятия представлены для примера 

IV   ПЛАН-ОТЧЕТ РАБОТЫ КАБИНЕТА

План-отчет работы кабинета № _____
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
на 20__/20__  учебный год

ЗАДАЧИ НА НОВЫЙ УЧЕБНЫЙ ГОД
	№ п/п
	Мероприятие*
	Срок исполнения
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	1
	Приобретение материально-технического и учебно-методического обеспечения

	1.1
	Мебель
	
	
	

	1.2
	Информационные стенды
	
	
	

	1.3
	Учебное оборудование
	
	
	

	1.4
	Технические средства обучения
	
	
	

	1.5
	Наглядные средства обучения
	
	
	

	1.6
	Электронные средства обучения
	
	
	

	1.7
	Учебники, учебные пособия, справочники
	
	
	

	…
	и т.п.
	
	
	

	2
	Разработка учебно-методического обеспечения

	2.1
	Элементы УМК по учебной дисциплине:
	
	
	

	
	«…»
	
	
	

	
	«…»
	
	
	

	2.2
	Учебное пособие 
	
	
	

	…
	и т.п.
	
	
	

	3
	Сохранение материально-технической базы

	3.1
	Ремонт мебели
	
	
	

	3.2
	Ремонт учебного кабинета
	
	
	

	3.3
	Уход за растениями
	
	
	

	…
	и т.п.
	
	
	



РАБОТА С УЧАЩИМИСЯ
	№ п/п
	Мероприятие*
	Срок исполнения
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	1
	Проведение консультаций
	
	
	

	2
	Проведение факультативов
	
	
	

	3
	Проведение дополнительных занятий со слабомотивированными учащимися
	
	
	

	4
	Подготовка к олимпиадам и конкурсам
	
	
	

	…
	и т.п.
	
	
	



* Вышеуказанные мероприятия представлены для примера



ОТЧЕТ ПО РАБОТЕ КАБИНЕТА ЗА 1-Й СЕМЕСТР (ПОЛУГОДИЕ)
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
Выводы ________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
Предложения ___________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________

Заведующий кабинетом											______________  _______________
подпись  	                      инициалы, фамилия

Обсуждено и одобрено на заседании цикловой комиссии ________________________________________________________________________
Протокол № ___ от «___» ___________ 20___ г.
Председатель цикловой комиссии									______________  _______________
подпись  	                      инициалы, фамилия
ОТЧЕТ ПО РАБОТЕ КАБИНЕТА ЗА 2-Й СЕМЕСТР (ПОЛУГОДИЕ)
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
Выводы ________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
Предложения ___________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________

Заведующий кабинетом											______________  _______________
подпись        	  инициалы, фамилия

Обсуждено и одобрено на заседании цикловой комиссии ________________________________________________________________________
Протокол № ___ от «___» ___________ 20___ г.
Председатель цикловой комиссии									______________  _______________
подпись  	                  инициалы, фамилия
V АКТ ПРОВЕРКИ ГОТОВНОСТИ КАБИНЕТА К УЧЕБНОМУ ГОДУ

	
	Учебный год

	
	20__/20__
	20__/20__
	20__/20__
	20__/20__
	20__/20__

	Государственная символика
	
	
	
	
	

	Стратегия развития колледжа
	
	
	
	
	

	НАЛИЧИЕ ДОКУМЕНТАЦИИ

	Положение о кабинете (лаборатории. мастерской)
	
	
	
	
	

	Паспорт кабинета:
	
	
	
	
	

	перспективный план развития кабинета 
	
	
	
	
	

	план-отчет работы кабинета 
	
	
	
	
	

	Инструкции по охране труда (по требованию для кабинета)
	
	
	
	
	

	Инструкция по пожарной безопасности
	
	
	
	
	

	Ответственность за пожарную безопасность
	
	
	
	
	

	График проведения ОКР
	
	
	
	
	

	Недельный распорядок работы кабинета
	
	
	
	
	

	График проведения консультаций
	
	
	
	
	

	График проветривания
	
	
	
	
	

	Расписание звонков
	
	
	
	
	

	НАЛИЧИЕ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОГО И МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ

	Учебно-методические комплексы
	
	
	
	
	

	Наглядные средства обучения
	
	
	
	
	

	Технические средства обучения
	
	
	
	
	

	Стенд «Информация»
	
	
	
	
	

	Мебель
	
	
	
	
	



ОЦЕНКА СОСТОЯНИЯ КАБИНЕТА
	
	Учебный год

	
	20__/20__
	20__/20__
	20__/20__
	20__/20__
	20__/20__

	Соблюдение правил по охране труда
	
	
	
	
	

	Соблюдение санитарно-гигиенических норм
	
	
	
	
	

	Исправность освещения
	
	
	
	
	

	Состояние мебели
	
	
	
	
	

	Исправность технических средств обучения
	
	
	
	
	



ОЦЕНКА ГОТОВНОСТИ КАБИНЕТА К НОВОМУ УЧЕБНОМУ ГОДУ 
ПО ИТОГАМ ПРОВЕРКИ
	Учебный год
	Дата проверки, отметка 
о готовности (готов/не готов)
	Замечания
	Дата устранения замечаний
	Должность, ФИО, подпись
члена комиссии
	Должность, ФИО, подпись
члена комиссии 
(после устранения замечаний)

	20__/20__
	
	

	
	
	

	20__/20__
	
	

	
	
	

	20__/20__
	
	

	
	
	

	20__/20__
	
	

	
	
	

	20__/20__
	
	

	
	
	



VI  ОПИСЬ ИМУЩЕСТВА КАБИНЕТА

	№ п/п
	Наименование имущества
	Кол-во, шт
	Примечание

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	…
	
	
	

	…
	
	
	











VII  ИНВЕНТАРНАЯ ВЕДОМОСТЬ ТЕХНИЧЕСКИХ СРЕДСТВ ОБУЧЕНИЯ КАБИНЕТА 

	№ п/п
	Наименование ТСО
	Марка
	Год приобретения
	Инвентарный номер

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


 



 VIII   НОРМАТИВНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

a. Стандарты
b. Технические условия
c. Инструкции по охране труда (по требованию для кабинета)
d. Нормативные документы по пожарной безопасности
e. Санитарные нормы, правила и гигиенические нормативы










IX УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

	№ п/п
	Наименование учебно-методического комплекса
	Разработчик
	Примечание

	1
	УМК по учебной дисциплине «…»
	Иванов И.И
	

	2
	УМК по учебному предмету «…»
	Петров П.П.
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	…
	
	
	

	…
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